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Vertretungsbereitschaft — ein Konzept zur Vermeidung von Unterrichtsausfall

Unvorhersehbare Erkrankungen, aber auch planbare schulbedingte Termine wie u.a. Fortbildungen
einzelner Kolleginnen und Kollegen sowie Langzeiterkrankungen machen es immer wieder notig,
den Stundenplan ad hoc oder auch langfristig koordiniert auf einen Vertretungsplan umzustellen.

Vertretungssituationen sind fur alle Beteiligten mit auflerordentlichem Stress verbunden und um
diesen zu minimieren und Unterrichtsausfall weitgehend zu vermeiden, dient das vorliegende
Vertretungskonzept.

Das Konzept basiert auf eine in den Stundenplan integrierte und aus dem Stundenkontingent der
einzelnen Lehrkréfte entnommenen Vertretungsbereitschaft.

Dies sind Unterrichtsstunden, in denen die einzelnen Kollegen sich fur den maoglicherweise
anstehenden Vertretungsunterricht bereithalten. Diese Stunden sind keine Uberstunden, sondern
werden dem Deputat der Kolleginnen und Kollegen entnommen. Dies bedeutet, dass die Stunden
reine Unterrichtszeit sind und nicht fir Vor- oder Nachbereitungen flr Unterricht genutzt werden
dirfen.

Es besteht selbstverstandlich Préasenzpflicht fir die entsprechenden Lehrkréfte. Im Falle einer
Nichtvertretung werden die Stunden fur die individuelle Forderung einzelner Kinder und kleiner
Lerngruppen genutzt.

Auch dies wird im Vorfeld im Stundenplan festgeschrieben, so dass kein Leerlauf entsteht und
Unterrichtsstunden ungenutzt bleiben.

Durch die Vertretungsbereitschaft sollten téglich die ersten vier Unterrichtsstunden abgedeckt
werden konnen. Ob dies mdglich ist richtet sich nach der jeweiligen Stellenbesetzung.

Beim gleichzeitigen Ausfall mehrerer Lehrkrafte kommen die spater zu nennenden weiteren
Vertretungskonzeptmodule zum Einsatz.

Aus diesen Fakten ergeben sich nun zundchst die folgenden Bedingungen flr die
Vertretungsbereitschaft:

e je nach Stundenplanorganisation und Stellenbesetzung Ubernimmt jede Lehrkraft ein oder
mehrmals Vertretungsbereitschaften pro Woche

e die Vertretungsbereitschaft ist im Stundenplan ersichtlich und kenntlich gemacht

e Vertretungsbereitschaft ist reine Unterrichtszeit

e die Vertretungsbereitschaft wird aus dem Stundenkontingent der einzelnen Kolleginnen und
Kollegen entnommen

e Vertretungsbereitschaft darf nicht zur Vor- oder Nachbereitung anderer Unterrichtsstunden
genutzt werden



e im Falle einer Nichtvertretung werden die Unterrichtsstunden wie im Plan ausgeschrieben fur
die individuelle Forderung einzelner Kinder und kleiner Lerngruppen genutzt

e optimalerweise sollten Kolleginnen und Kollegen mit unterhélftiger Beschaftigung von der
Vertretungsbereitschaft befreit sein

Um einen qualitativ akzeptablen Vertretungsunterricht gewahrleisten zu konnen, flhren die
Vertretungslehrer mittels eines im Lehrerzimmer ausliegenden Formblattes Protokoll Uber die
Unterrichtsinhalte und Hausaufgaben. Das Protokollblatt sollte deutlich sichtbar auf dem Pult der
entsprechenden Klasse befestigt werden und jedermann sofort zugénglich sein.

Ad hoc Vertretungssituationen in fremden Klassen und Jahrgangen ist stets mit erhohtem
Vorbereitungsaufwand verbunden. Um diesen Aufwand fir die vertretenden Kolleginnen und
Kollegen zu minimieren, sorgt jede Lehrkraft dafiir, dass die entsprechenden Klassenfacher im
Lehrerzimmer stets mit mindestens drei klassensatzstarken Kopiervorlagen ausgestattet sind, auf die
man in einer aktuellen Situation zurtickgreifen kann.

Das entsprechende Fach sollte nach Rickkehr der entsprechenden Lehrkraft zeitnah aufgefillt
werden.

Die Vertretungslehrer sind dafir verantwortlich die Klasse nach Vertretungsplan fiir den ndchsten
Tag/die nachsten Tage zu bestellen. Auch hierfur liegen entsprechende Vordrucke im Lehrerzimmer
bereit.

Bei langfristigen Erkrankungen und einem entsprechend fur mehrere Wochen koordinierten
Vertretungsplan informiert die Schulleitung die Eltern der entsprechenden Klasse mittels eines
Elternbriefes.

Das Klassebuch jeder Klasse sollte fir die Lehrkrafte problemlos zuganglich sein, um sich so rasch
einen Uberblick iiber das aktuelle Themengebiet in den einzelnen Fachern verschaffen zu kénnen.

Im Klassenbuch sollte eine aktuelle Namensliste der Schilerinnen und Schiler der Klasse vorhanden
sein.

Die Parallelkolleginnen sind im Falle einer Erkrankung innerhalb des Jahrgangs die unmittelbaren
Ansprechpartner, da sie sich thematisch und im Lehrstoff auskennen.

Das System der Vertretungsbereitschaft kann nur sinnvoll fruchten, wenn nicht mehrere Kolleginnen
und Kollegen gleichzeitig vertreten werden missen.

VertretungsmalRnahmen bei gleichzeitiger Vertretung von mehreren Kolleginnen und Kollegen sind
zudem:

e Aufteilung von Klassen nach bestehenden Gruppenplénen

e Durchflihrung des Sportunterrichts mit zwei Klassen/Lerngruppen

o Stillbeschéftigung einer Lerngruppe durch Beaufsichtigung der Lehrkrafte in den
angrenzenden Klassenrdumen



o Ausfall des Schwimmunterrichts zugunsten von Vertretungsunterricht

e Einsatz der sozialpddagogischen Fachkraft als Aufsichtsperson in besonders akuten
Situationen

e Einsatz von Mitgliedern der Schulleitung im Vertretungsunterricht

Die Schulleitung sorgt daftr, dass die Vertretungsplane rechtzeitig im Lehrerzimmer zugéanglich
gemacht werden. Jede Lehrkraft ist verpflichtet vor Unterrichtsbeginn sowie in den Pausen nach dem
Vertretungsplan zu schauen und Anderungen zur Kenntnis zu nehmen.

Um einen fundierten Vertretungsplan erstellen zu kénnen, informieren alle Klassenlehrkréfte die
Schulleitung zu Halbjahresbeginn oder nach Stundenplanédnderungen schriftlich Gber die wichtigen,
den Stundenplan betreffenden Details:

- Aufteilung der Klasse im Krankheitsfall

- Schuler, die am Religionsunterricht teilnehmen / nicht teilnehmen
- Schuler, die sich in der Betreuung befinden

- evtl. Aufteilung der Schiler im Forderunterricht.

Sollte Unterrichtsausfall trotz des Konzeptes nicht vermieden werden koénnen, werden Kinder
selbstverstandlich nicht ohne Wissen der Eltern nach Hause geschickt.

Mittels Elternbriefe und/oder Telefonketten werden die Erziehungsberechtigten in jedem Falle von
Stundenplandnderungen in Kenntnis gesetzt.
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Grundschule Herten-Mitte

Unterricht im Vertretungsfall fir die Klasse:
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Tag/Datum Fach Inhalt

Hausaufgaben

Lehrkraft

1. Stunde

2. Stunde

3. Stunde

4. Stunde

5. Stunde

6. Stunde




